Na temelju Odluke Upravnog odbora Instituta za more od 12. studenog 2019. godine i u skladu
sa Cl. 33 Statuta, Institut za more raspisuje

NATJECA)
za popunjavanje radnog mjesta

Koordinator/ica EU projekta Interreg Euro-MED Dialogue for Nature (D4N)

l. Naziv radnog mjesta: Koordinator EU projekta Interreg Euro-MED Dialogue for Nature
(D4N)

Il. Broj trazenih radnika: jedan (1)

[l. Radni odnos: Nepuno radno vrijeme — do kraja trajanja projekta (30.09.2029.), s probnim
radom u trajanju od Sest (6) mjeseci (mjesto rada: Veli Losinj, Hrvatska)

V. Opis radnog mjesta:

Koordinacija provedbe aktivnosti projekta Dialogue for Nature sufinanciranog sredstvima EU
(komunikacija i koordinacija provedbe projekta s projektnim timom, s posrednickim i
ugovornim tijelom te projektnim partnerima, planiranje, koordiniranje i izvrSavanje projektnih
aktivnosti, interna evaluacija i kontrola projektnih aktivnosti, izrada izvjestaja).

Poslovi ukljucuju:

- suradnju s projektnim timom, partnerima i ugovornim tijelima vezano za provedbu
projekta;

- izradu projektnih i zavrSnog izvjestaja (narativnog i financijskog dijela) u suradnji s ostalim
projektnim partnerima

- izradu dokumentacije za pravdanje troskova i izradu zahtjeva za nadoknadom sredstava;
- organiziranje, koordinaciju i praéenje provedbe projektnih aktivnosti,

- osiguravanje postivanja pravila vidljivosti projekta;

- detaljno upoznavanje financijskih pravila i procedura ugovornih tijela;

- pripremu struéne dokumentacije potrebne za izmjene projektnih aktivnosti i proracuna;

- pripremu, izradu i prilagodbu strucnih izvjeséa vezanih uz projektne aktivnosti;

- uspostavljanje i upravljanje postupcima nabave prema programskim pravilimai zakonu u
suradnji s administratorom;

- prilagodavanje znanstvenih i stru¢nih informacija za predstavljanje javnosti kroz medije,
publikacije i javne nastupe;

- sudjelovanje na skupovima i sastancima te javna predavanja o projektnim aktivnostima i
rezultatimai sl.

V. Uvjeti radnog mjesta:

- Zavrsen diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij;
- poznavanje uporabe uredske elektronicke opreme i aplikacija (obrada teksta, prezentacije,
elektronicka komunikacija, Internet, druStvene mreze, WordPress, Brevo, Basecamp, Canva
itd.);

- prakti¢no poznavanje administrativnog vodenja projekata i pravila vidljivosti EU projekata;
- izvrsno poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu;



- najmanje 3 godine radnog iskustva na sliénim poslovima;
- probni rad u trajanju od 6 mjeseci.

Dodatno ¢e se vrednovati:

- odgovarajuce radno iskustvo nakon zavrSetka Skolovanja posebice u poslovima vezanim uz
aktivnosti EU projekata;

- poznavanje dodatnih stranih jezika;

- iskustvo u izradi financijskih i opisnih projektnih izvjes¢a te druge popratne dokumentacije;

- iskustvo u provedbi projekata koje financira EU (ili drugo ugovorno tijelo);

- poznavanje postupka upravljanja javnom nabavom u sklopu EU projekata;

- iskustvo u suradnji s medunarodnim dionicima;

- znanstveno i struc¢no iskustvo u podrucju projekta (Priroda i bioraznolikost).

VI. Uz molbu prijavi je potrebno priloZziti sljede¢e dokaze o ispunjavanju navedenih uvjeta:
- motivacijsko pismo (koje uklju€uje motivaciju za prijavu na natjecaj, sposobnosti, iskustvo,
vjestine i osobine kojima se doprinosi uspjesnosti na poslu za koji se prijavljuje i sl.);
- Zivotopis u Europass formatu (uz obavezno navodenje osobne adrese elektronicke poste);
- presliku svjedodzZbe o stecenoj stru¢noj spremi;

Molba, motivacijsko pismo, Zivotopis te sve preslike moraju biti vlastoru¢no potpisani od strane
prijavitelja ¢ime jamci njihovu autenti¢nost. Nepravovremene i nepotpune prijave nece biti
razmatrane.

VII. Prijave s prilozima dostavljaju se u roku od sedam (7) dana od dana objave natjecaja
elektronickom postom s prilozima isklju€ivo u PDF formatu na adresu: info@marineinstitute.eu, s
naznakom «Za natjecaj — koordinator EU projekta Interreg Euro-MED Dialogue for Nature (D4N)».

Kandidati koji zadovoljavaju formalne uvjete natjecaja bit ée elektronickom postom obavijesteni
o postupku provedbe drugog kruga selekcijskog postupka. Ukoliko pozvani kandidat ne pristupi
na poziv, smatra se da je povukao svoju prijavu na natjecaj.

Nakon provedenog postupka, s izabranim kandidatom sklopit ¢e se ugovor o radu na odredeno
vrijeme uz probni rad u trajanju od Sest (6) mjeseci.

O izboru ¢e kandidati biti obavijesteni putem elektronicke poste.

dr.sc. Drasko Holcer
ravnatelj Instituta za more



